DER CLUB — Deutsche Tischtennis-Senioren e.V. GESCHAFTSORDNUNG geandert durch Vorstandsbeschluss

vom 18.08.2022, 19.08.2023

DER CLUB - Deutsche Tischtennis-Senioren e.V.

Geschaftsordnung

fiir Vorstand/Prasidium, Kassenpriifer und Webmaster

Diese Geschaftsordnung gilt fir Vorstand / Prasidium, Kassenprifer und Webmaster von DER CLUB, so-
wie fir die vom Vorstand / Prasidium eingesetzten Ausschiisse/Kommissionen.
Alle in dieser Ordnung verwendeten Bezeichnungen sind geschlechtsneutral.

Grundlage der Tatigkeit

Grundlage der Tatigkeiten sind:

die Satzung von DER CLUB

die auf der Grundlage der Satzung, der Beschlisse der Hauptversammlung erarbeiteten und be-
schlossenen Ordnungen

der Haushaltsplan von DER CLUB bzw. der vorldufige durch den Vorstand beschlossene Haus-
haltsplan

Beschliisse der Hauptversammlung, des Vorstandes / Prasidium

Prasident

Dem Prasidenten obliegt die geschaftliche Leitung von DER CLUB.
Der Prasident ist dartiber hinaus insbesondere verantwortlich fiir:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

Einberufung und Leitung der Sitzungen des Prasidiums und des Vorstandes

Einberufung und Leitung der ordentlichen und auRerordentlichen Hauptversammlungen
Durchfiihrung der Beschliisse der Hauptversammlungen, des Vorstandes und des Prasidiums
Erstattung des Geschaftsberichtes in der ordentlichen Hauptversammlung

Anleitung und Kontrolle der Geschaftsstelle

Zusammensetzung und Arbeit des Redaktionsteams fiir die Clubmitteilungen

Vertretung von DER CLUB gegeniiber dem DTTB und dessen nachgeordneten Organisationen

Vertretung von DER CLUB gegeniiber auslandischen Seniorensportorganisationen, der ETTU oder
ITTF, einschlieRlich deren nachgeordneten Organisationen

Kommunikation zu besonderen Anldssen (Glickwiinsche, Kondolenz, GeburtstagsgriilRe gem.
Merkblatt , Glickwiinsche zum Geburtstag”)

Der Prasident wird bei voriibergehender Abwesenheit durch den Vizeprasident Sport oder bei dessen
Verhinderung durch den Vizeprasident Marketing vertreten. Weitere Vertretungen kdnnen festgelegt
werden.

Der Prasident vertritt den Vizeprasident Offentlichkeitsarbeit bei dessen voriibergehender Abwesen-

heit.
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Vizeprdsident Finanzen

Der Vizeprasident Finanzen ist nach den allgemeinen Grundsatzen des ordnungsgemafien Finanzgeba-
rens fur eine korrekte, libersichtliche und jederzeit Gberpriifbare Buch- und Kassenfiihrung

von DER CLUB zustandig und verantwortlich basierend auf der Finanzordnung. Liquiditatsschwierigkei-
ten oder sonstige die finanzielle Soliditdat von DER CLUB bedrohende Ereignisse oder Entwicklungen hat
er unverziiglich mit dem Prasidium und dem Vorstand zu erértern.

Darlber hinaus obliegen ihm folgende Aufgaben:

a) Fertigung des Haushaltsplanes bis zur Vorstandssitzung fiir die beiden folgenden Jahre. Hierbei
wird er von der Geschaftsstelle unterstiitzt

b) Erstellung der Haushaltplane/Jahresrechnungen fiir die Hauptversammlungen

¢) In den Jahren, in denen keine Hauptversammlung stattfindet, Fertigung einer Jahresrechnung
zur Unterrichtung des Vorstandes

d) Fertigstellung der Unterlagen fiir die jahrliche Kassenpriifung

e) Erstellung aller Unterlagen fir die notwendigen finanziellen Anforderungen (u.a. Finanzamt) so-
wie der Unterlagen/Abrechnungen hinsichtlich der Verantwortlichkeiten als Arbeitgeber

f) Verantwortlichkeit fur die ordnungsgemalRe Kontofiihrung, die Erledigung und Nachweisfiihrung
aller Bankgeschafte von DER CLUB, Mitgliederbeitrag in Zusammenarbeit mit dem Geschaftsfiih-
rer, Ansprechpartner des Bankinstituts

g) Erarbeitung von Vorschldagen zu moglichen Kontenwechseln (z.B. geblihrenfreies Konto) oder der
Anzahl von Konten fir die Entscheidung des Prasidiums

h) Erarbeitung von Vorschldgen zu Beitragsdanderungen
i) Mitgestaltung der Homepage von DER CLUB und deren Aktualisierung

Alle Ausgaben von DER CLUB unterliegen grundsatzlich seiner Zustimmung.

Der Vizeprasident Finanzen vertritt den Vizeprasident Marketing bei dessen voriibergehender Abwesen-
heit.

Vizeprasident Sport
Der Vizeprasident Sport ist zustandig fir:
a) Sportliche Angelegenheiten des Seniorensports von DER CLUB im nationalen wie internationalen
Bereich

b) Vorbereitung/Durchfiihrung der Clubmeisterschaften
c) Zusammenstellung der Mannschaften von DER CLUB fir internationale Club-Mannschaftstur-
niere

d) Ansprechpartner fiir Reiseveranstalter von Reisen zu TT-Senioren Welt- und Europameisterschaf-
ten und anderen intern. TT-Club-Turnieren zusammen mit dem Vizeprasidenten Marketing und
dem GF zur Wahrnehmung der Mitgliederinteressen von DER CLUB

e) Erstellung/Verhandlungen von Vereinbarungen (Mitgliedervorteile) mit dem Veranstalter der TT-
Senioren Welt- und Europameisterschaften fiir die Entscheidung des Prasidiums

f) Bemihungen um ein einheitliches Erscheinungsbild der Mitglieder von DER CLUB insbesondere
bei internationalen Veranstaltungen in Zusammenarbeit mit dem Vizeprasidenten Marketing
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g) Mitarbeit bei der Organisation und Betreuung des Info-Standes von DER CLUB
h) Mitgestaltung der Homepage von DER CLUB und deren Aktualisierung

Der Vizeprasident Sport vertritt den Prasidenten bei dessen vorlibergehender Abwesenheit.

Vizeprasident Marketing
Der Vizeprasident Marketing ist zustandig fur:
a) Angelegenheiten der Vermarktung von DER CLUB

b) Fragen des Sponsorings und Zusammenarbeit mit den Sponsoren/Partnern

c) Erstellung der vertraglichen Unterlagen hinsichtlich des Sponsorings und Uberwachung der ver-
traglichen Inhalte und Laufzeiten, Erarbeitung von Vorschlagen fiir die Entscheidung des Prasidi-
ums

d) Anforderung und Auswertung von Angeboten der Reiseveranstalter fiir Reisen zu TT-Senioren
Welt- und Europameisterschaften zusammen mit dem Vizeprasidenten Sport, dem Geschafts-
flihrer und Erarbeitung von Vorschlagen fiir die Entscheidung des Prasidiums

e) Anforderung und Auswertung von Angeboten fiir die einheitliche Wettkampfkleidung von DER
CLUB und Erarbeitung von Vorschlagen fiir die Entscheidung des Prasidiums, Abstimmungen mit
dem Sponsor/Lieferanten der einheitlichen Wettkampfkleidung zur Auslieferung an alle Mitglie-
der von DER CLUB

f) Koordinierend zwischen Vorstands-/Prasidiumsmitgliedern und den Sponsoren/Partnern

g) Organisation und Betreuung des Info-Standes von DER CLUB

h) Unterstitzung bei der Schaltung von kostenlosen Anzeigen in Programmheften von TT-Senioren-
turnieren

i) Mitgestaltung der Homepage von DER CLUB und deren Aktualisierung

Der Vizeprasident Marketing vertritt den Vizeprasidenten Finanzen bei dessen voriibergehender Abwe-
senheit.

Vizeprisident Offentlichkeitsarbeit
Der Vizeprasident Offentlichkeitsarbeit ist zustandig fir:
a) Leitung des Redaktionsteam inkl. Erstellung der Clubmitteilung und Abstimmungen zum Druck-
auftrag

b) Verbindungen zu Veranstaltern von TT-Seniorenturnieren (Landes-, Regional- und Deutsche
Meisterschaften sowie offenen Turnieren) beziiglich kostenloser Anzeigen von DER CLUB in den
jeweiligen Programmbheften in Zusammenarbeit mit dem Vizeprasidenten Marketing

c) Darstellung von DER CLUB in den Medien

d) Konzepte fir die Mitgliedergewinnung

e) Mitarbeit bei der Organisation und Betreuung des Info-Standes von DER CLUB
f) Mitgestaltung der Homepage von DER CLUB und deren Aktualisierung

Der Vizeprasident Offentlichkeitsarbeit vertritt fiir die kommunikativen Aufgaben den Geschéftsfiihrer
bei dessen voriibergehender Abwesenheit.
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Geschaftsfihrer

Der Geschaftsfuhrer ist zustandig fur:

a)

b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)

i)
j)

k)
1)

BlromaRige Bearbeitung des gesamten Schriftwechsels im Zusammenhang mit der Mitglied-
schaft in DER CLUB

Organisation und Durchfiihrung der Aufgaben zur Uberweisung des Mitgliedsbeitrages
Flhrung einer Inventarliste

Organisatorische Vorbereitungen von Sitzungen des Vorstandes, des Prasidiums und der Haupt-
versammlung

Fertigung/Versand der Protokolle einschl. dazugehdériger Unterlagen von Sitzungen des Prasidi-
ums, des Vorstandes und der Hauptversammlung

Mitwirkung bei der Aufgabenerfiillung des Prasidiums entsprechend den Mdglichkeiten

Sportlichen Anmeldungen der Teilnehmer und der finanziellen Abwicklung der Meldungen zu
den TT-Senioren Welt- und Europameisterschaften sowie Clubmeisterschaften

GeburtstagsgriiRe an Vorstands-/Prasidiumsmitgliedern aus besonderem Anlass gemaR dem
Merkblatt , Glickwiinsche zum Geburtstag”

Koordinierend wirksam zwischen Vorstands-/Prasidiumsmitgliedern

Kontrolle der Durchfiihrung von Beschliissen der Hauptversammlung, des Vorstandes und des
Prasidiums

Mitarbeit bei der Organisation und Betreuung des Info-Standes von DER CLUB
Mitgestaltung der Homepage von DER CLUB und deren Aktualisierung

Der Geschéftsfiihrer kann mit der Vertretung fiir bestimmte Aufgaben des Vizeprasidenten Offentlich-
keitsarbeit und ggf. dem Vizeprasidenten Finanzen bei dessen Abwesenheit beauftragt werden.

Unbeachtet der genannten Aufgaben aller Prasidiumsmitglieder ist dieses Gremium fur eine effektive

Arbeit der Beisitzer zustandig.

Beisitzer
Die Beisitzer sind zustandig fur:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)

Unterstlitzung des Prasidiums bei der Verwirklichung der Aufgaben von DER CLUB unter beson-
derer Berticksichtigung regionalspezifischer Belange

Mitgliederwerbung
Eintreten fir die Ziele von DER CLUB insbesondere in ihren Zustandigkeitsbereichen-Regionen
Zusammenarbeit mit den Seniorenwarten der Kreise, Bezirke und Mitgliedsverbédnde

Kontaktaufnahme/Dialog mit den Senioren/-innen vor Ort, Feststellen seniorenspezifischer
Probleme und Weiterleitung an das Prasidium/Geschéftsfiihrer

Erarbeitung und Aktualisierung von Bestandsaufnahmen in den Zustandigkeitsbereichen liber
die Organisation des Seniorensports in den Mitgliedsverbdnden des DTTB

Einbeziehung der Mitglieder von DER CLUB in den Kreisen und Bezirken / Regionen, die den Bei-
sitzer bei der Umsetzung der Aufgaben unterstiitzen
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g) GeburtstagsgriRe an die Mitglieder von DER CLUB gem. dem Merkblatt ,Glickwiinsche zum
Geburtstag”

h) Eintreten dafir, dass

1.

2.
3.
4

b

TT-Kreis-, Bezirks-/Qualifikationsmeisterschaften der Senioren jahrlich stattfinden

alle Altersklassen der Senioren/-innen gespielt werden

in den Mitgliedsverbanden Seniorenausschiisse vorhanden sind

Seniorenwarte in die Vorstande der Kreise, Bezirke/Regionen und Mitgliedsverbande
gewahlt werden

Trainingsabende fiir Senioren veranstaltet werden

die Seniorenvertreter der Kreise und Bezirke/Regionen Uber die Ziele von DER CLUB in-
formiert werden, um den Seniorensport gemeinsam weiterzuentwickeln

i) Mitgestaltung der Homepage von DER CLUB und deren Aktualisierung

j) Mitarbeit bei der Organisation und Betreuung des Info-Standes von DER CLUB

Webmaster

Der Webmaster ist zustandig fiir:
a) Betreuung/Gestaltung der Website

b) Ansprechpartner zum technischen Dienstleister (Software)

Kassenpriifer

Die Kassenprifer sind zustandig fir:

a) Durchflihrung der jahrlich stattfindenden Kassenprifung gemeinsam mit dem Vizeprasidenten
Finanzen, zur Feststellung des zweckentsprechenden Mitteleinsatzes

b) Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Jahresabrechnung und des Vermdégensstandes

c) Fertigung eines Berichts iber die Schlussfolgerungen der Kassenpriifung, der dem Prasidium,
dem Vorstand und der Hauptversammlung zur Kenntnis zu bringen ist (§ 10 der Satzung)

d) der Hauptversammlung die Entlastung des Prasidiums/Vorstandes der abgelaufenen Wahlperi-
ode vorzuschlagen

Die Kassenpriifer sollen nach eigenem Arbeits- und Einsatzplan wirksam werden.

Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt durch Beschluss des Vorstandes am 19.08.2023 in Kraft.
Alle vorherigen Schriften/Anderungen werden durch diese Geschiftsordnung ersetzt.



